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Протокол засідання атестаційної
комісії Комунального закладу зага-
льної середньої освіти
«Початкова школа № 4
Хмельницької міської ради
09 жовтня 2025 року № 01

План роботи атестаційної комісії І рівня
при комунальному закладі загальної середньої освіти «Початкова школа

№ 4 Хмельницької міської ради» у 2025/2026 навчальному році
№
з/п

Зміст роботи Термін виконання Відповідальний

1 Підготовка та видання наказу «Про створення
атестаційної комісії І рівня при комунальному
закладі загальної середньої освіти «Початкова
школа № 4 Хмельницької міської ради» та
затвердження її складу у 2025/2026 на-
вчальному році.

19.09.2025 Шпичко І.О.,
голова
атестаційної
комісії

2 Подання до атестаційної комісії І рівня при
комунальному закладі загальної середньої освіти
«Початкова школа № 4 Хмельницької міської
ради» списків педагогічних працівників, які під-
лягають черговій атестації у 2026 році та графіка
проведення засідань атестаційної комісії.

06.10.2025 Шпичко І.О.,
голова
атестаційної
комісії

3 Засідання атестаційної комісії І рівня з розгляду
питань:
1.Розподіл обов’язків між членами атестаційної
комісії (вибори секретаря атестаційної комісії).
2.Планування роботи атестаційної комісії.
Затвердження плану роботи. 3.Затверджен-
ня списку педагогічних працівників, які
атестуються у 2025/2026 навчальному році.
4. Складання і затвердження графіка засідань
атестаційної комісії І рівня на 2025/2026 на-
вчальний рік.
4.Визначення строків та адреси електронної
пошти для подання педагогічними працівни-
ками, які атестуються, документів (у разі подан-
ня в електронній формі).
5. Оприлюднення на веб-сайті закладу освіти
затвердженого списку педагогічних працівників,
які підлягають черговій атестації (не пізніше
п'яти робочих днів з дня прийняття рішення
атестаційною комісією закладу освіти)

09.10.2025 Шпичко І.О.,
голова
атестаційної
комісії, члени
атестаційної
комісії



4 Оформлення стенду з питань атестації педагогі-
чних працівників

Вересень 2025
року

Сандул О.В.

5 Опрацювання законодавчої, нормативно-
правової документації з питань атестації
педагогічних працівників

Вересень 2025
року

Шпичко І.О.,
голова
атестаційної
комісії, члени
атестаційної
комісії

6 Засідання атестаційної комісії І рівня з розгляду
питань:
1. Розгляд заяв педагогічних працівників, які
підлягають черговій атестації, і були відсутні у
списку станом на 10.10.2025 року.
2. Розгляд заяв педагогічних працівників для
проведення позачергової атестації у 2026 році.
3. Розгляд поданих педагогічними працівни-
ками, які атестуються, документів, що свідчать
про педагогічну майстерність, професійні
досягнення.
4. Оцінювання професійних компетентностей
педагогічних працівників, які атестуються, з
урахуванням посадових обов'язків і вимог
професійного стандарту вчителя початкових
класів.
5. Визначення педагогічних працівників для
вивчення практичного досвіду з метою
належного оцінювання їх професійних
компетентностей,
Затвердження заходів з проведення вивчення
практичного досвіду визначених педагогічних
працівників.

22.12.2025 Шпичко І.О.,
голова
атестаційної
комісії, члени
атестаційної
комісії

7 Вивчення практичного досвіду, педагогічної дія-
льності осіб, які атестуються, шляхом відвідува-
ння навчальних занять, заходів, ознайомлення з
навчальною документацією щодо виконання
педагогічним працівником своїх посадових
обов’язків, професійного стандарту вчителя
початкових класів, його участі в роботі методи-
чних заходах, пов’язаних з організацією освіт-
ньої роботи. Підготовка звітів.

01.01-23.02.2026 Члени
атестаційної
комісії

8 Засідання атестаційної комісії І рівня з розгляду
питань:
1. Ознайомлення з результатами вивчення
практичного досвіду педагогічних працівників,
які атестуються.

27.02.2026 Шпичко І.О.,
голова
атестаційної
комісії, члени
атестаційної
комісії



9 Засідання атестаційної комісії І рівня з розгляду
питань:
1. Прийняття рішення про відповідність
(невідповідність) педагогічних працівників
займаним посадам,
присвоєння (підтвердження) кваліфікаційних
категорій і педагогічних звань або про відмову в
такому присвоєнні (підтвердженні).
2. Оформлення атестаційних листів за під-
сумками засідання атестаційної комісії І рівня
при комунальному закладі загальної середньої
освіти «Початкова школа № 4 Хмельницької
міської ради» у двох примірниках.

20.03.2026 Шпичко І.О.,
голова
атестаційної
комісії, члени
атестаційної
комісії

10 Видання атестаційного листа педагогічному
працівнику, який атестується, під підпис
упродовж трьох робочих днів з дати прийняття
рішення.

23-25.03.2026 Секретар
атестаційної
комісії

11 Видання наказу «Про результати атестації
педагогічних працівників комунального закладу
загальної середньої освіти «Початкова школа №
4 Хмельницької міської ради» у 2026 році.

Не пізніше трьох
робочих днів після
отримання рішен-
ня атестаційної
комісії

Шпичко І.О.,
голова
атестаційної
комісії

12 Подання до бухгалтерії комунального закладу
загальної середньої освіти «Початкова школа№
4 Хмельницької міської ради» наказу про ре-
зультати атестації у 2026 році.

Упродовж трьох
робочих днів із дня
видання наказу

Шпичко І.О.,
голова
атестаційної
комісії

13 Аналіз підсумків атестації педагогічних праці-
вників у 2026 році.

Травень 2026 року Шпичко І.О.,
голова
атестаційної
комісії

14 Підготовка звітної та статистичної документації
за підсумками атестації у 2026 році.

Травень 2026 року Шпичко І.О.,
голова
атестаційної
комісії,
секретар

Голова атестаційної комісії Інна ШПИЧКО
Секретар атестаційної комісії Світлана ВАЧІКА


